OGLOSZENIE nr 3/2026
z dnia 13.04.2026 r.
O REKRUTACJI NA STANOWISKO:
Prezes Zakladu Gospodarki Komunalnej w Mroczy Sp. z o. o.
oglasza nabér na stanowisko pracy:

Specjalista ds. rozliczen ksiegowych

Okreslenie stanowiska pracy:
Stanowisko: Specjalista ds. rozliczen ksiegowych
Wymiar czasu pracy: petny etat
Rodzaj umowy: umowa o prace

Miejsce wykonywania pracy:
Zaktad Gospodarki Komunalnej w Mroczy Sp. z 0. o.
ul. Lobzenicka 11a, 89-115 Mrocza

Zakres zadan:

o Dekretowanie i ksiggowanie dokumentéw ksiegowych w programach ksiegowych po uprzedniej
konsultacji z kierownikami dziatow spotki;

e Rozliczanie kosztow spotki;

e Prowadzenie ewidencji VAT, JPK;

e Prowadzenie ewidencji majatku trwalego;

e  Analiza i uzgadnianie kont ksiegi glownej z ksiggami pomocniczymi;

e Przygotowywanie sprawozdan zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i wymogami stawianymi przed
spotka;

e  Udzial w sporzadzaniu rocznych sprawozdan finansowych;

e  Obshiga systemu KSEF zgodnie z otrzymanym upowaznieniem;

e Przygotowanie i przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej;

e Przygotowanie zarzadzen i protokotow likwidacyjnych majatku trwatego;

e Przygotowywanie danych ksiggowych w celu sporzadzania wniosku taryfowego zgodnie z ustawa o
zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu $Sciekow;

e Sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych, deklaracji podatkowych, statystycznych i innych
zwigzanych z finansami spotki;

e Sporzadzanie wewngtrznej sprawozdawczosci na potrzeby Zarzadu Spotki i Rady Nadzorczej;

e Biezace monitorowanie i kontrola rozliczen z ZUS, US, pracownikami oraz innymi podmiotami
zewngtrznymi;

e Prowadzenie analitycznej ewidencji i ksiggowanie naleznosci na etapie windykacyjnym;

e  Monitorowanie termindw ptatnosci i kontrola biegéw przedawnienia roszczen;

e Przygotowywanie wnioskOw o umorzenie wierzytelnosci oraz dokumentacji dla dzialu prawnego/firm
zewnetrznych.

Wymagania niezbedne:

e Preferowane wyzsze wyksztatcenie (studia I lub II stopnia) na kierunkach takich jak Finanse i
Rachunkowos$¢ lub Ekonomia. Dopuszczalne jest wyksztalcenie $rednie ekonomiczne (np. technik
ekonomista) uzupetnione kursami zawodowymi;

e Niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie, a ponadto za przestgpstwa przeciwko mieniu,
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoS$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwa skarbowe;



Bardzo dobra znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci, ze szczegdlnym uwzglednieniem ustawy o VAT, CIT,
PDOOF;

Praktyczna znajomos¢ aktualnych przepisow podatkowych, ustawy o rachunkowosci oraz prawa pracy i
zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym i zdrowotnym;

Znajomo$¢ narzgdzi informatycznych tj. pakietu MS Office, w tym biegla obstuga komputera,
programow ksiegowych;

Staranno$¢ i dokladno$¢ w pracy;

Umiejetno$¢ analitycznego myslenia, systematycznos¢ i precyzja w dzialaniu;

Dobra wspotpraca w zespole.

Wymagania dodatkowe:

Doswiadczenie w branzy komunalnej;

Znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem spotek prawa handlowego, w tym spotek z
udziatem jednostek samorzadu terytorialnego;

Mile widziana znajomo$¢ zintegrowanego systemu informatycznego firmy INFO-SYSTEM Groszek;
Umiejetnosci szybkiego diagnozowania i rozwigzywania problemow, analizy danych, wyciagania
wnioskdéw, planowania i monitorowania dziatan pod wzgledem ich efektywnosci.

Oferujemy:

Umowg o pracg;

mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i szkolen;
niezbedne narzedzia pracy;

ZFSS

Wymagane dokumenty aplikacyjne:

AN

Podanie wraz z uzasadnieniem,

Kwestionariusz osobowy dla 0so6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie,

Zyciorys z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowe;j,

Kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,

Kopie $wiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawnien pracowniczych,

Oswiadczenie  kandydata, Zze  posiada pelng  zdolnos¢ do  czynnosci  prawnych
i 0 korzystaniu z pelni praw publicznych,

Oswiadczenie 0 niekaralnos$ci za przestepstwo popetnione umyslnie Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony  os6b  fizycznych ~w  zwiazku  z  przetwarzaniem  danych  osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE
L 2016.119.1).

Termin skladania dokumentéw aplikacyjnych do dnia 30 kwietnia 2026 r.

Kontakt: Prezes Zarzadu mgr inz. Marcin Narloch tel. 509 848 233




Uwagi:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Zaktadu Gospodarki Komunalnej w
Mroczy Sp. z o. o. ul. Lobzenicka 11A, 89-115 Mrocza w godz. 7%-15% lub przesyta¢ droga elektroniczng na

adres administracja@zgkmrocza.pl

Po uptywie terminu skladania dokumentow nastapi ich weryfikacja pod wzgledem formalnym
i wstgpna ocena. Z wybranymi kandydatami zostana przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne.
O doktadnym terminie przeprowadzenia w/w rozméw kandydaci zostang poinformowani indywidualnie.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Zakladu Gospodarki Komunalnej
w Mroczy Sp. z o. o.
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